INFORME MENSUAL POR EL MES DE FEBRERO 2026
Guadalajara, Jal. a 28 de febrero 2026

Mtra. Ana Maria Olvera Guzman
Coordinadora de Administracion
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién de Jalisco.

Por este medio y en cumplimiento a la clausula quinta del contrato SESAJ/RH/013/2026, se
hace entrega del informe mensual detallado del 01 al 28 de febrero 2026, con la informacion
solicitada:

Nombre: Elizabeth Gabriela Martinez Flores
Fecha de elaboracion: 28 de febrero del 2026
Area en que se presta el servicio: Coordinaciéon de Administracion.

Numero de contrato: SESAJ/RH/013/2026

Periodo para informar: febrero 2026. 0 2-Mu 20 q lU‘W
Pie J

Actividades sustanciales: Apoyar en:

e Archivar los recibos de néminas de los trabajadores de la 2da quincena de enero y
1era quincena de febrero.

e Vaciado de la informacion diaria de las incidencias en el archivo (formato de Excel)
y archivo (en el formato de Excel en el drive) de febrero 2026 y empatar con la
informacién que proporciona el reloj checador.

e Apoyo a Recursos Humanos en el cambio de datos en el apartado de validacion y
autorizacion de las firmas autorizadas en los Perfiles de puestos 2026.

e Archivo de nombramientos y contratos.

e Vaciado de los registros del reloj checador en el formato de asistencia de los
empleados que registran asistencia.

e Archivar los formatos de asistencia de los empleados.

e Apoyo a Recursos Humanos en el escaneo y cosido de los formatos mdltiples de
incidencias 2025 y de los expedientes del personal que causan baja.

ATENTAMENTE

MTRA. ANA MARIA OLVERA GUZMAN

ELIZABETH GABRIELAMARTINEZ COORDINADORA DE ADMINISTRACION
FLORES SECRETARIAEJECUTIVA DEL
PRESTADORA DE SERVICIOS SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION

DE JALISCO



FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO la firma de un particular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos
3.2 fraccion |l inciso "a" y 21.1 fraccion | de la LTAIPEJM; 3.1 fraccion IX y X de la LPDPPSOEJM; y Trigésimo Octavo
fraccion | numeral 1 de los LGMCDIEVP

* "LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LGMCDIEVP: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la
Elaboracion de Versiones Publicas.

LPDPPSOEJM: Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.



